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COMUNICADO E MANUAL DE ACESSO AO EMAIL

O Agrupamento de Escolas de Santos Simodes utiliza o servico “Google Apps G-Suite” e tem por
objetivo que todos os elementos do Agrupamento possam partilhar informagdo com maior facilidade.
As ferramentas de comunicacdo, colaboracdo e publicacdo do “Google Apps Education”, incluindo
contas de e-mail do dominio do nosso agrupamento, ja estdo operacionais. A partir da presente data,
todos os alunos da Escola Bésica e Secunddria Santos Simdes passardo a utilizar este servico que serd
uma mais-valia de comunicacdo entre toda a comunidade educativa. Em especial, troca e partilha de
informacdo entre alunos e professores.

O email dos alunos é constituido por: nimero do processo (também inscrito no cartdo), primeiro
e ultimo nome, seguido do dominio do agrupamento (1234goncalo.araujo@santossimoes.edu.pt). No
nome sé se podem utilizar minusculas e ndo ha acentos nem cedilhas.

Como aceder ao webmail do Agrupamento de Escolas de Santos Simoes?

* Entrar no site do Agrupamento - http://www.santossimoes.edu.pt — e clicar em email

.
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Escrever o email (ndo necessita escrever o dominio ....... @santossimoes.edu.pt)
H " H ”
Cliqgue em “seguinte Sl

Iniciar sessao

Continuar para o Gmail

Introddqa o seu email

@santossimoes.edu.pt

Esqueceu-seQ email?

Este computador ndo € seu? Mjlize janelas InPrivate para
iniciar sesséo. Saiba mais

Criar conta Seguinte



mailto:1234goncalo.araujo@santossimoes.edu.pt
http://www.santossimoes.edu.pt/

Escrever password - 12345678

oogle

12344oncalo araujo

° 1234goncplo.araujo@santossimoes.edu.pt v

Introduza a palavra-passe

Esqueceu-se da palavra-passe? m

Clique “Aceitar”

Google

Bem-vin{o a sua nova conta

Bem-vindo a sua nova conta: 1234goncalo.ataujo@santossimoes.edu.pt. A sua conta € compativel com
muitos servicos Google, mas o gestor do don\inio santossimoes edu.pt decide a que servigos pode
aceder com a sua conta. Para obter sugestde\ sobre como utilizar a nova conta, aceda ao Centro de

Ajuda da Google.

Ao utilizar os servigos Google, o gestor do seu §ominio tem acesso as informacdes da sua conta
1234goncalo.araujo@santossimoes.edu.pt. incl\indo a todos os dados que armazenar nesta conta nos
servicos Google. Pode obter mais informagdes akwi ou na politica de privacidade da sua entidade, se
existir. Pode optar por ter uma conta em separadly para uso pessoal de qualquer servico Google.
incluindo o email. Se tiver varias Contas Google, fode gerir qual delas utilizar nos servigos Google e
alternar e mesmas sempre que quiser. O ndme de utilizador e a foto de perfil ajudam-no a ter a
certeza de que esta a utilizar a conta pretendida

Se a sua entidade Ihe fornecer acesso aos servicos principais do G Suite, a sua utilizagdo desses
servicos é regida pelo contrato do G Suite da sua enfdade. Quaisquer outros servicos Google que o
seu gestor ativar ("Servicos ) em com os Termos de

Ut 0 do Google e a Politica de Privacidade da Gogle. Determinados Servios adicionais também
podem ter termos de utili 0 especificos. A sua utilidac3o de quaisquer servicos aos quais 0 seu
gestor Ihe permita aceder constitu a aceitago dos terryos de utilizag3o especificos aplicaveis

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que compreenddu a descrigo do modo de funcionamento da
conta 1234goncal edu.pt e aceit) os Termos de Utilizag3o do Google e a
Politica de Privacidade da Google

Neste passo é preciso alterar a palavra — passe ou senha, devem escolher uma senha de pelo
menos oito caracteres. Podem usar letras e nUmeros — atencao as maiusculas e minusculas — repetir
no campo seguinte e “Alterar palavra-passe”

woogie

Alterar a palavra-passe de
1234goncalo.araujo@santossimo

Saiba mais acerca de como escolher uma palavys-pass
inteligente

Confirmar palfvra-passe

Alterar palavra-passe

Entrou no email



Clique “Seguinte”

Bem-vindo

0 seu email favoN{o tem um aspeto totalmente novo.

Clique “OK”

lecione uma vista

Predefiniax Normal Elevada

Chegou a sua “Caixa de Entrada”.



Menu das aplicagdes

Nova mensagem de email

= M Gmail

Q Pesquisar correio

Google Apps
:

o- ¢
|- Col r M
Equipa do Gmail Sugestdes para utilizar a sua nova caixa de entrada - Bem-vindo L
[J caixadeentrada 2 ) y . . ~ L Conta Gmail Drive
Equipa do Gmail Obtenha a aplicagao oficial do Gmail - Obtenha a aplicagao ofici
% Comestrela
© Ssuspenso H E
> Enviado ~ Classroom Docs Sheets
Gonta ciiada Saiba como utilizar o
B Rascunhos 10% il iy Gmail
v Mais 1
- " Alterar aimagem do @
B Progresso da Definir uma assinatura perfil ‘ o
- goncalo ~ + configuragdo Slides Calendario Chat
A utilizar 0 GB Politicas de programa

Definicdes da conta: (clique)

- Mudar palavra-passe;
- Adicionar fotografia;
- Adicionar assinatura .....

= M Gmail

Q Pesquisar correio

Google Re... Google+ Sites

Powered by Google

e Y v

Esta conta é gerida por santossimoes.edu.pt
I" ot o- ¢ Saiba mais
Equipa do Gmail Sugestdes para utilizar a sua novaxgixa de entrada - Bem-v
[J caixadeentrada 2 < . - s -
Equipa do Gmail Obtenha a aplicagao oficial do Gmail - Obten! aplicagéo ¢
% Com estrela ®
Suspenso s
° s 1234goncalo araujo
> Enviado -~ 4goncalo.araujo@santossimoes.edu.pt
" Conta criada @ Saiba como utilizar o
‘ Rascunhos 10% Gmail sua Conta Google
v Mais
fini " Alterar aimagem do
& Progresso da Definir uma assinatura perfil
..123490"08“0 S + configuragéo &* Adicionar outra conta

A utilizar 0 GB

MUITO IMPORTANTE!

Sair
Politicas de programa
Powered by Google
Politica de Privacidade + Termos de Utilizagdo

NUNCA FECHE O EMAIL APENAS NA CRUZ VERMELHA DO CANTO SUPERIOR DIREITO. QUEM
ABRIR A SEGUIR ENTRA DO SEU EMAIL DIRETAMENTE!

Como fazer?



Cligue no icone do seu email
FACA “SAIR”

= M Gmail

Esta conta € gerida por santossimoes.edu.pt
Saiba mais

1234goncalo araujo

1234goncalo.araujo@santossimoes.edu.pt

I— Compor

Equipa do Gmail Oes para utilizar a sua nova caixa de entrada - B

Caixa de entrada 2

Equipa do Gmail Obtenha a apli®agdo oficial do Gmail - Obtenha a ap’
Com estrela

Suspenso
Enviado N

Saiba como utilr
Gmail

Mais
- Alterar aimagem do
Progresso da Definir uma assinatura perfil
® | 1234goncalo +

configuragéo

Rascunhos 10% Gerir a sua Conta Google

<« BVe x*xQo

!

Em caso de duvidas, falhas do email ou troca de palavra passe podem contactar o professor
Avelino Bastos: avelino.bastos@santossimoes.edu.pt, ou a Direcao.

Servigos do dominio:

- Email/correio

- Calendario (lembretes para email e telemaével)

- “Drive” (partilha de documentos em formato Word, Excel, PowerPoint)
- Grupos

- Contactos

- Chat (mensagens instantaneas)

- Videochamadas — “Google Reunidao”

- Trabalho de sala de aula virtual — “Classroom”
- Podem adicionar uma fotografia e assinatura........
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Nota importante: Este email é institucional e controlado pelo administrador do

dominio. Especial aten¢dao a linguagem e ao conteudo utilizados (imagens, videos,
etc...)



mailto:avelino.bastos@santossimoes.edu.pt

